DAI HQC QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doc ldp - Tw do - Hanh phie
TRUNG TAM GIAO DUC
QUOC PHONG VA AN NINH
Sé: 42 /TB-GDQP TP. H6 Chi Minh, ngayAZ thdang /4 ndm 2024
THONG BAO

Ve viée tuyen dung nhin su nim 2024

- Cancu K_é hoach s6 30/KH-GDQP ngay 11 thang 4 nam 2024 cta Giam
doc Trung tdm Gido duc Quoc phong va An ninh (GDQPAN) Dai hoc Quéce
gia Thanh pho H6 Chi Minh (BPHQG-HCM) vé viéc tuyén dung nhén su,
Trung tam GDQPAN DPHQG-HCM thong bao ndi dung ké hoach tuyén dung
nhéan sy nam 2024 nhu sau:

1. Vi tri viée lam “Thu ky téng hop”

% 86 lwong cin tuyén: 01 (mot)

% Mo ti cong viéc

- Gitip Ban Giam dbc Sj:ilp xép lich lam viéc, lich hop, lich céng téc, t6 chic
cac cudc hop, ghi chép va tong hgp ndi dung céc cudc hop;

- Lap bao cdo, chuén bi tai liéu, thu thap théng tin cén thiét theo yéu ciu
cua Ban Giam doc;

- Tiép nhén, phéan loai, sap xép, xu ly thong tin, védn ban, tai liéu tr cac
phong, khoa va tong hop bdo cdo Ban Giam doc;

- H trg mot sb cong viée lién quan tdng hop bdo céo cong tac Dang.

 Diéu kién, tiéu chuin ieng tuyén

- Trinh d¢ dao tao: tét nghiép dai hoc tr& 1én cac chuyén nganh nhu: Ngir
van, Bdo chi, Quan tri van phong, Ludt hanh chinh, Xay dung Pang va chinh
quyén Nha nudc,... va céc nganh gan khéc.

- Cé nang lch lam viéc ddc 1ap hodc phdi hO‘p theo nhom; ¢o k¥ néng soan
thdo vin ban va thuyét trinh cac van dé dugc giao tham muu, dé xuét;

- Trinh d¢ ngoai ngit (tiéng Anh): tuong duong bac 3 khung ning luc ngoai
nglt Viét Nam; trinh dd tin hoc: ing dung céng nghé théng tin co ban;

- Tiéu chuan khac: du strc khoe lam viéc, giao tiép tdt; nhiét tinh, trach
nhiém trong céng viéc.

2. Vi triviée lam “Nhan vién sira chita ky thuat”

% S0 lwong cin tuyén: 02 (hai)

% Mo ti cong viée

- Sira chita hu héng nho céc cdng trinh xdy dung nhu: son chéng 4m mbc
tuong nha, thay gach men bi v&, sut lin cac béi tap;

- Phéi hop stra chita hu hong thiét b tr ong phong ¢ khu ky tic xa sinh vién
(quat, dén, givdng ngd, ban, ghé, voi nude, bdn cau,...);




2

- Stra chita hé théng 4m thanh, dudng day dién, duong cip thoét nuédc;
- Phbi hop thi cong, ldp dit cac cong trinh tam, san khiu, bai tap; dudng
day dién, duong cép thoat nuéc;

- Sita chita cac hu héng khac vé co s& vat chét 6 lién quan.

 Diéu kién, tiéu chuin i ng tuyén

- Lao dong pho thong ¢6 kinh nghiém lam céc cong viée tuong tu vi tri
tuyén dung hoic cé bing nghé chuyén mén lién quan;

- Am hiéu, thanh thao trong xur ly cac su co vé dién, nudc; c6 thé lam viéc
doc lap hodc phéi hop theo nhom; c6 kha néng t6t trong cong téc tham muu, dé
xuat phuong 4n giai quyét cac van dé duoc giao.

- Tiéu chudn khéc: du sirc khde lam viée, giao tiép t&t; c6 thé bd tri thoi
gian truc theo ké hoach lam viéc cia Trung tdm; nhiét tinh, trach nhiém trong
cdng viéc.

3. Hob so du tuyén

% Ho so du tuyén

- Don du tuyén (01 ban danh méy, cé dén hinh, trinh bay cu thé qua trinh
hoc tap, k¥ néng, s& truong ctia ban than, kinh nghiém lam viée,...)

- So yéu Iy lich (c6 x4c nhan cta dia phuong noi ca nhéan cu tr trong thoi
han 06 thang),

- Chung minh nhan dén hodc can cude cong dan (01 ban phé t8, néu tring
tuyén s& ndp ban sao y ¢6 chung thyc);

- Vin bing, chimg chi ¢6 lién quan (01 ban phé t6, néu tring tuyén s& nop
ban sao y ¢6 chiing thuc);

- G1ay khém sirc khoe hop 18, trong thoi han 06 thang (01 ban phd to, néu
tring tuyén sé ndp ban chmh)

% Thoi gian nhan hé so: tix ngay 12/4 dén ngay 22/4/2024.

% Dia diém ngp ho so: ndp trye tiép tai Phong T chic - Hanh chinh,
Trung tdm GDQPAN, s6 01 duong Lé Quy Don, Khu D6 thi PHQG-HCM,
Bong Hoa, DI An, Binh Duong. Dién thoai: 0984 811 823 (C6 Thuy).

Trén ddy 1 thong bao vé viée tuyén dung nhan su nim 2024 clia Trung tdm
GDQPAN DHQG-HCM. Dé nghi thu trudng phong, khoa pho bién 1ong 21
théng tin nay dén can b, vién chitc, nguoi lao dong ctia don vi duoc biét! /!lal
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